OGLOSZENIE 1 SPECYFIKACJA KONKURSU OFERT
(ZAPYTANIE OFERTOWE) O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]
130.000,00 zi NETTO

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH

ROZDZIAL I
Informacje o Zamawiajacym
Nazwa: Komunalny Zakitad Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach
Adres: 40-126 Katowice, ul. Grazynskiego 5
Telefon: 32/258 20 21 do 25 lub 32/416 32 46
E-mail: poczta@kzgm.katowice.pl
Strona internetowa: www.kzam.katowice.pl

Dane do kontaktu w sprawie prowadzonego konkursu:

Nazwa: Dziat Zamoéwien Publicznych
Adres: 40-877 Katowice, ul. Mieszka I 2
Telefon: 32 /4163 150

E-mail: przetargi@kzgm.katowice.pl

Postanowienia ogélne:

SPECYFIKACIA konkursu okresla opis przedmiotu zamoéwienia, warunki udziatu w
konkursie i reguty konkursu na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2013 r. Prawo zaméwieri publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Zarzadzenia
DN/31/2015 z dnia 15.10.2015 r. w sprawie sposobu postepowania przy udzielaniu
zamoéwieri na ustugi, roboty budowlane i dostawy nie podiegajace prawu zaméwien
publicznych.

ROZDZIAL 11
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatéw biurowych dla KZGM w
Katowicach.
2. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia okresla wzér umowy wraz ze

Specyfikacja do umowy stanowigca zatacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzorami
niektérych materiatéw stanowiacymi zataczniki Specyfikacji do umowy.

3. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza zastosowanie materiatéw réwnowaznych, tj.
o parametrach technicznych i jakosciowych nie gorszych niz okreélone w Specyfikacji.
Wszelkie zapisy Specyfikacji wskazujace znaki towarowe lub pochodzenie producenta,
okreslaja jedynie minimalne parametry jakoéciowe i cechy uzytkowe, jakim musi
odpowiadac produkt, by speini¢ wymagania stawiane przez Zamawiajacego i stanowiq
wytacznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zaméwienia. W przypadku watpliwosci co do
réownowaznosci oferowanych wyrobéw Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia
we wskazanym terminie wyjasnien dotyczacych tresci oferty.
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4. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 6 miesiecznej gwarancji nha
dostarczony przedmiot zaméwienia, chyba ze producent oferuje dtuzszy
okres gwaranciji.

ROZDZIAL 111
Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamoéwienia: do 31.08.2024r.

ROZDZIAL 1V
Warunki udziatu w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podiegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.
835), zwanej dalej PrzeciwAgrUkrainal;

2. Potwierdzeniem braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. 1 bedzie
ztozenie oéwiadczenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu w przypadkach
okreélonych w art. 7 ust 1 ustawy PrzeciwAgrUkrainal zgodnie z trescig
Formularza Ofertowego (zatacznik nr 1 do Specyfikacji konkursu).

3. Zamawiajacy nie stawia warunkow udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL V
Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie musza zlozy¢ Wykonawcy

1. FORMULARZ OFERTOWY podpisany przez Wykonawce lub osobg/y upowaznione do
sktadania oéwiadczen w imieniu Wykonawcy — zatacznik nr 1 do Specyfikacji
konkursu. ,

2. Oéwiadczenia (zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Specyfikacji konkursu).

a) o braku podstaw do wykluczenia - zgodnie z trescig zawarta w Formularzu
ofertowym,
b) o spetnianiu wymogdéw wynikajacych z RODO.

3. Wypetniony Formularz Asortymentowo-Cenowy - Zatacznik nr 2 do
Specyfikacji konkursu.

4. Pelnomocnictwo w oryginale - jezeli dotyczy.

ROZDZIAL V1
Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami oraz udzielania

wyjasnien dotyczacych SIWZ

1. Zamawiajacy urzeduje od poniedziatku do $rody w godzinach od 7% do 15% w
czwartek od 7% do 16%, w piatek od 7° do 14%.

2. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oéwiadczen, zawiadomien,, wnioskow oraz
informacji, pisemnie lub e-mailem (przetargi@kzgm.katowice.pl).

3. Jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, whnioski,
zawiadomienia oraz informacje e-mailem kazda ze stron na Zadanie drugiej ma
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obowigzek potwierdzié fakt otrzymania.

4. W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do ziozenia (uzupetnienia)
oswiadczen,, dokumentéw, petnomocnictw nalezy przedtozy¢ (ztozyé/uzupetnié) je
w takiej samej formie, w jakiej skiada sie je wraz z oferta, tj. w formie pisemnej.

5. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zapytania zwigzane z prowadzonym
postgpowaniem. Zapytania do Specyfikacji konkursu winny by¢ zlozone nie pézniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Wyjasnienia dotyczace dokumentéw konkursowych, w tym niniejszej Specyfikacji
konkursu, udzielane beda niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na dzieR przez
uptywem terminu skiadania ofert. Odpowiedzi Zamawiajacego =zostang
zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.kzgm.katowice.pl), na
ktorej udostepniono Specyfikacje konkursu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uptywem terminu skladania
ofert moze zmieni¢ tres¢ Specyfikacji konkursu. Dokonang zmiane Specyfikacji
konkursu Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej udostepniono
Specyfikacje konkursu. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji konkursu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedtuzy termin skiadania ofert. O przediuzeniu terminu skiladania ofert
Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie Wykonawcdw zamieszczajac informacje na
stronie internetowej, na ktérej udostepniono Specyfikacje konkursu.

7. Kazde wyjasnienie, uzupetnienie Ilub zmiana beda stanowié¢ treéé
Specyfikacji konkursu.

ROZDZIAtL VII
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi by¢:
a) sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacji konkursu;
b)podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika;
c)ztozona w formie pisemnej, w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie Iub
opakowaniu, na ktérym nalezy umiescié:
- nazwe i adres Zamawiajacego,
- nazwe i adres Wykonawcy,
- opis:

+

WYKONAWCA: ZAMAWIAIJACY:
Komunalny Zakiad Gospodarki
Mieszkaniowej w Katowicach
ul. Grazynskiego 5, 40-126 Katowice

OFERTA NA:
Dostawa materialéw biurowych NZ.233.023.2024

Nie otwierac przed 14.06.2024r., godz. 13:15

*ramke mozna wyciac i naklei¢ na koperte

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jednq oferte w jednym egzemplarzu
3. O prawidlowym ztoZzeniu oferty decyduje data i godzina wpiywu.
4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (modyfikacje i uzupetnienia) ztozonej oferty

Dostawa materiatéw biurowych- NZ.233.023.2024



pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma przed uptywem terminu sktadania ofert
pisemne powiadomienie Wykonawcy o wprowadzeniu zmian. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi zostaé zlozone na tych samych zasadach, co skiadanie
ofert. Koperta lub opakowanie oraz zmienione dokumenty muszg by¢ odpowiednio
oznakowane dopiskiem: ZMIANA.

. Wykonawca moze wycofaé oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma przed
uplywem terminu sktadania ofert pisemne powiadomienie Wykonawcy o wycofaniu
oferty. Zamawiajacy nie bedzie dokonywat zwrotu wycofanego egzemplarza oferty.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty 2zwiazane z przygotowaniem i
zlozeniem oferty.

ROZDZIAL VIII
Termin oraz miejsce sktadania i otwarcia ofert,
informacja o trybie otwarcia

1. Oferta skiadana osobiécie powinna by¢ ziozona w skrzynce podawczej
znajdujacej sie wewnatrz budynku w tzw. przedsionku, a w przypadku
przestania oferty przesytka pocztowa lub kurierska dopuszcza si¢ ztozenie w
Kancelarii lub skrzynce podawczej znajdujacej sie¢ wewnatrz budynku w
tzw. przedsionku - ul. Grazynskiego 5, 40-126 Katowice - parter do dnia
14.06.2024r. do godz. 12:30.

2. Decyduje data i godzina wplywu. Oferta ziozona po terminie nie bedzie
podlegata ocenie i zostanie zwrocona niezwiocznie Wykonawcy.

3. Otwarcie (odczytanie) ofert nastgpi w dniu 14.06.2024r. o godz. 13:15 w
KZGM
w Katowicach, ul. Grazynskiego 5 - Sala konferencyjna.

4. Otwarcie (odczytanie) ofert jest jawne. Pozostate czynnosci wykonywane beda
na posiedzeniach niejawnych Komisji.

5. Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy ogtosi: nazwe oraz adres Wykonawcéw,
cene za wykonanie zamdwienia.

7. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, na jego wniosek
Zamawiajacy przesle informacje, o ktérych mowa w pkt 6.

TRANSMISIA NA ZYWO Z SESJI OTWARCIA OFERT BEDZIE DOSTEPNA
NA STRONIE DOMOWEJ KZGM KATOWICE NA PLATFORMIE FACEBOOK
https://www.facebook.com/pages/category/Real-Estate-Company/KZGM-w-

Katowicach-580819842433307/

ROZDZIAL IX
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca w Formularzu Asortymentowo-Cenowym (Zatacznik nr 2
do Specyfikacji konkursu) jest zobowiazany wskazaé: ceny
jednostkowe netto, warto$¢ netto i brutto oraz wartos¢ brutto razem.

2. Cene brutto za realizacje catosci zaméwienia nalezy poda¢ w
Formularzu ofertowym z uwzglednieniem 23% stawki podatku VAT -
Zatacznik nr 1 do Specyfikacji konkursu.

3. Cena oferty musi obejmowal wszystkie koszty i skiadniki niezbedne do
realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Ceny jednostkowe za poszczegdlne pozycje, wartos¢ netto i brutto musza by¢
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wyrazone w ztotych polskich z doktadnoécia do drugiego miejsca po przecinku.
5. Wykonawca jest zobowiazany wypetnié¢ Formularz Asortymentowo-Cenowy
(Zatacznik nr 2 do Specyfikacji konkursu) bez wprowadzania zmian lub
dodatkowych pozycji.
6. Ceny jednostkowe, a tym samym cene oferty, ustala sie na okres
waznosci umowy i nie beda one podlegaly waloryzacji.

ROZDZIAL X
Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriéw
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng sposrod
ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
3. W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy moze wybra¢ jako
najkorzystniejsza kolejng oferte z najnizsza cena, spoéréd ofert nie
podlegajacych odrzuceniu.

ROZDZIAL XI
Informacja o trybie oceny ofert

1. Oceny poszczegolnych ofert bedzie dokonywata Komisja Konkursowa.
2. Komisja wykona nastepujace czynnosci:

a) dokona otwarcia ofert, odczytania i zaprotokotowania cen, nazw i adresow
Wykonawcdw.

3. Komisja zbada i oceni oferty:

a) w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia
przez Wykonawcédw wyjasdnien dotyczacych treéci zlozonych przez nich ofert (w
tym ceny) oraz wezwaé do jednokrotnego uzupetnienia dokumentoéw;

b) wszystkie oferty zostana sprawdzone pod wzgledem rachunkowym.
Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne omytki zawarte
w ofercie nie powodujace istotnych zmian w jej tresci.

4. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) zostanie ztozona przez Wykonawce, we wspétpracy z ktorym Zamawiajacy miat
wczesniej negatywne doswiadczenie w wyniku czego nastapito np. odstgpienie
przez Zamawiajacego od umowy z winy Wykonawcy;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji konkursu z zastrzezeniem pkt 3 ppkt
b;

c) Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub nie uzupetni dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 3 ppkt a;

d) Wykonawca nie wyceni wszystkich pozycji Formularza Asortymentowo
- Cenowego, jedna lub wigecej pozycji wyceni na 0 lub nie dotaczy
Formularza do oferty.

e) Wykonawca bedzie wykluczony z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 Ustawy PrzeciwAgrUkrainal, tj. nie zlozy wymaganego
oswiadczenia i/lub zaistnieja okolicznoéci, o ktorych mowa w ww.
przepisie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu w uzasadnionych
przypadkach bez podawania przyczyny.

6. W przypadku zlozenia dwoéch ofert z taka sama ceng Zamawiajacy przeprowadzi
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dogrywke i wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie do przedtozenia ponownie
ofert uzupetniajacych z cena nie wyzszq niz zaoferowana pierwotnie.

ROZDZIAL XII
Informacja o wyniku postepowania

Ogloszenie wynikéw konkursu bedzie zrealizowane w formie pisemnej informacji
skierowanej do Wykonawcéw, umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego
oraz umieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

ROZDZIAL XIII
Informacja o wzorze umowy oraz formalnosciach, jakie powinny zostac
dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

1. Niezwtocznie po rozstrzygnieciu konkursu przystepuje sie do podpisania umowy
na zasadach okreslonych zarzadzeniami Dyrektora KZGM dotyczacymi zasad
zaciagania zobowigzan i uruchamiania zlecen.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza, zobowiazany jest przediozyé umowe regulujaca wspdtprace
Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia - jesli dotyczy,

3.Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej Specyfikacji konkursu.

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce z najkorzystniejszq
oferta Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, chyba ze cena
przekroczy kwote przeznaczong na sfinansowanie zamoOwienia, a Zamawiajacy nie
bedzie mégt jej zwiekszyc.

ROZDZIAL XIV
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy nie przewiduje, w trakcie realizacji zamébwienia, powierzenia Wykonawcy
przetwarzania danych osobowych, ktérych jest administratorem.

ROZDZIAL XV
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje,
ze: '

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komunalny Zakiad
Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach, 40-126 Katowice, ul.
Grazynskiego 5, Telefon: 32 258 20 21 do 25 lub 32/416 32 91, Fax: 32/258
20 25;

2. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna skontaktowac¢ sie pod nr
tel.: 032 416 32 85, e-mail: iod@kzagm.katowice.pl lub pisemnie na adres
Zamawiajgcego.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
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RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia
publicznego prowadzonym w trybie konkursu ofert:

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Ustawe o
dostepie do informacji publicznej;

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Jednolitym

rzeczowym wykazem akt KZGM w Katowicach (zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
DN/57/2017) przez okres 2 lat od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, z wyjatkiem dokumentacji dotyczacej realizacji projektéw
finansowanych ze Srodkéw zewnetrznych przechowywana bedzie przez okres 10
lat od dnia dokonania ptatnosci koficowej na rzecz Beneficjenta;

. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposérednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z zawarciem umowy w celu
realizacji zaméwienia; niepodanie przez Panig/Pana danych osobowych wiaze
si¢ z odmowg zawarcia umowy przez Zamawiajacego;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo 2adania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- nNa podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zZmiang wyniku postepowania
konkursowego i zmiang postanowieri umowy oraz nie moze naruszal integralnosci protokotu oraz jego
Zatacznikéw.

* Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Ilub paristwa
czfonkowskiego,

ZALACZNIKI:

1) Formularz ofertowy;

2) Formularz Asortymentowo - Cenowy;
3) Wzér umowy wraz z zatacznikami.

/)=
/| Dzavedbrdzam

Dostawa materiatéw biurowych- NZ.233.023.2024



