SPECYFIKACJA KONKURSU OFERT
(ZAPYTANIE OFERTOWE) O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 TYS. EURO

Dostawa materialow biurowych

ROZDZIAL I
Informacje o Zamawiajacym

Nazwa: Komunalny Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach
Adres: 40-126 Katowice, ul. Grazynskiego 5
Telefon: 32/258 20 21 do 25 lub 32/416 32 46
Fax: 32/258 20 25
E-mail: poczta@kzgm.katowice.pl
Strona internetowa: www.kzgm katowice.pl

Dane do kontaktu w sprawie prowadzonego konkursu:

Nazwa: Dzial Zaméwien Publicznych
Adres: 40-877 Katowice, ul. Mieszka I 2
Fax: 32/4163 155

E-mail: rzetargi@kzgm.katowice.pl

Postanowienia ogélne:

SPECYFIKACJA konkursu okresla przedmiot zamowienia, warunki udzialu w konkursie i reguty konkursu na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Zarzadzenia
DN/31/2015 z dnia 15.10.2015 r. w sprawie sposobu postepowania przy udzielaniu zamowien na ushugi, roboty
budowlane i dostawy nie podlegajgce prawu zamowien publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych.

ROZDZIAL 11
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialéw biurowych dla KZGM w Katowicach.

2. Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia okresla Specyfikacja do umowy stanowigca zatacznik nr 1 do
wzoru umowy. Wzory nicktorych materiatow stanowia zalgczniki do Specyfikacji do umowy.

3. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza zastosowanie materialdw rownowaznych, tj. o parametrach
technicznych 1 jakosciowych nie gorszych niz okreslone w Specyfikacji. Wszelkie zapisy Specyfikacji
wskazujgce znaki towarowe lub pochodzenie producenta, okreslaja jedynie minimalne parametry jakosciowe i
cechy uzytkowe, jakim musi odpowiada¢ produkt, by spelni¢ wymagania stawiane przez Zamawiajacego
i stanowia wylacznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zamoéwienia. W przypadku watpliwosei co do
réwnowaznosci oferowanych wyrobow Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zlozenia we wskazanym terminie
wyjasnieni dotyczacych tresci oferty.

4. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 12 miesiecznej gwarancji na dostarczony przedmiot zamdéwienia,
chyba ze producent oferuje dluzszy okres gwarancji.

ROZDZIAL III
Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamowienia: do 31.12.2021r.

ROZDZIAL 1V
Wykaz o§wiadczen i dokumentéw, jakie musza zlozy¢ Wykonawcy

1. FORMULARZ OFERTOWY podpisany przez Wykonawce lub osobeg/y upowaznione do skladania
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oswiadczen w imieniu Wykonawcy — zalgcznik nr 1 do Specyfikacji konkursu.
2. Oswiadczenia (zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Specyfikacji konkursu).
Wypetniony Formularz Asortymentowo-Cenowy — Zalacznik nr 2 do Specyfikacji konkursu.

@

4. Pelmomocnictwo w oryginale — jezeli dotyczy.

ROZDZIAL YV
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz udzielania

wyjasnien dotyczacych SIWZ

1. Zamawiajacy urzeduje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7% do 15%.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie o$wiadczen, zawiadomien, wnioskoéw oraz informacji, pisemnie lub e-
mailem (przetargi@kzgm katowice.pl).

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje e-
mailem kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowiazek potwierdzi¢ fakt otrzymania.

4. W przypadku wezwania przez Zamawiajgcego do zlozenia (uzupelnienia) o$wiadczen, dokumentow,
pelnomocnictw nalezy przedlozy¢ (ztozyé/uzupetnic) je w takiej samej formie, w jakiej sklada si¢ je wraz z
oferta, tj. w formie pisemne;.

5. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zapytania zwiazane z prowadzonym postgpowaniem. Zapytania do
Specyfikacji konkursu winny by¢ zlozone nie pézniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Wyjasnienia dotyczace dokumentéw konkursowych, w tym niniejsze;
Specyfikacji konkursu, udzielane b¢da niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na dziefi przez uptywem terminu
skladania ofert. Odpowiedzi Zamawiajgcego zostang zamieszczenie na stronic internetowej Zamawiajgcego
(www.kzgm katowice.pl), na ktorej udostgpniono Specyfikacje konkursu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uplywem terminu skiadania ofert moze zmieni¢ tres¢
Specyfikacji konkursu. Dokonang zmiang Specyfikacji konkursu Zamawiajagcy zamie$ci na stronie
internetowej, na ktorej udostgpniono Specyfikacj¢ konkursu. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji
konkursu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin
sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow
zamieszczajgc informacj¢ na stronie internetowej, na ktorej udostgpniono Specyfikacj¢ konkursu.

7. Kaide wyjasnienie, uzupelnienie lub zmiana beda stanowi¢ tres¢ Specyfikacji konkursu.

ROZDZIAL VI
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi byé:
a) sporzgdzona zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacji konkursu;
b) podpisana przez Wykonawcg lub jego petnomocnika;
¢) zlozona w formie pisemnej, w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktérym nalezy
umiescic:
- nazwe i adres Zamawiajacego,
- nazwe 1 adres Wykonawcy,

- opis:
WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
Komunalny Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w
Katowicach
ul. Grazynskiego 5
40-126 Katowice
OFERTA NA:
Dostawa materialow biurowych NZ.233.026.2020
Nie otwierac przed 01.12.2021r., godz. 13:45

Dostawa materialow biurowych- NZ.233.075.2021



*ramke moZna wycigé i nakleié¢ na koperte

2. Kazdy Wykoenawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ w jednym egzemplarzu (decyduje data i godzina

3.

wplywu).
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL VII
Termin oraz miejsce skladania i otwarcia ofert,
informacja o trybie otwarcia

Oferta skladana osobiscie powinna byé¢ zlozona w skrzynce podawczej znajdujacej si¢ wewnatrz
budynku w tzw. przedsionku, a w przypadku przeslania oferty przesytka pocztowa Iub kurierskg
dopuszcza si¢ zlozenie w Kancelarii lub skrzynce podawczej znajdujacej si¢ wewnatrz budynku w
tzw. przedsionku — ul. Grazynskiego 5, 40-126 Katowice — parter do dnia 01.12.2021r. do godz. 13:00.
Decyduje data i godzina wptywu. Oferta zlozona po terminie nie bedzie podlegata ocenie i1 zostanie
zwrocona niezwlocznie Wykonawcy.

Otwarcie (odczytanie) ofert nastapi w dniu 01.12.2021r. o godz. 13:45 w KZGM

w Katowicach, ul. Grazynskiego 5 — Sala konferencyjna.

Otwarcie (odczytanie) ofert jest jawne. Pozostale czynno$ci wykonywane beda na posiedzeniach
niejawnych Komisji.

Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi: nazwe oraz adres Wykonawcow. ceng za wykonanie
zamdwienia.

W przypadku nicobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, na jego wniosek Zamawiajacy przesle
informacje, o ktorych mowa w pkt 6.

UWAGA: W ZWIAZKU Z ZAISTNIALA SYTUACJA EPIDEMICZNA ZAMAWIAJACY
ZWRACASIE Z !’R()SB;\ O NIEUCZESTNICZENIE WYKONAWCOW W SESJI OTWARCIA
OFERT. TRANSMISJA NA ZYWO Z SESJI OTWARCIA OFERT BEDZIE DOSTEPNA NA
STRONIE DOMOWEJ KZGM KATOWICE NA PLATFORMIE FACEBOOK

https://www.facebook.com/pages/category/Real-Estate-Company/KZGM-w-Katowicach-580819842433307/

ROZDZIAL VIII
Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca w Formularzu Asortymentowo-Cenowym (Zaltacznik nr 2 do Specyfikacji konkursu)
jest zobowigzany wskazaé: ceny jednostkowe netto, warto$¢ netto i brutto.

Cen¢ brutto za realizacje caloSci zaméwicnia nalezy podaé w Formularzu ofertowym z
uwzglednieniem 23% stawki podatku VAT — Zalacznik nr 1 do Specyfikacji konkursu.

Cena oferty musi obejmowa¢ wszystkie koszty i skiadniki niezbgdne do realizacji przedmiotu
zamOwienia.

Ceny jednostkowe za poszczegélne pozycje, warto$¢ netto i brutto musza by¢ wyrazone w ziotych
polskich z dokiadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Wykonawca jest zobowigzany wypelni¢ Formularz Asortymentowo-Cenowy (Zalgcznik nr 2 do
Specyfikacji konkursu) bez wprowadzania zmian lub dodatkowych pozycji.

Ceny jednostkowe, a tym samym cene oferty, ustala si¢ na okres waznos$ci umowy i nie beda one
podlegaly waloryzacji.

ROZDZIAL IX
Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriow

—

Kryterium oceny ofert jest cena. Cena ofertowa = 100%.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizsza cena.

3. W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza Zamawiajacy moze wybra¢ jako najkorzystniejszg ofertg kolejnego Wykonawcy z
najnizsza ceng sposrod pozostatych ofert.
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ROZDZIAL X
Informacja o trybie oceny ofert

1. Oceny poszezegolnych ofert bedzie dokonywata Komisja Konkursowa.

2. Komisja wykona nastepujace czynnosci:
a) dokona otwarcia ofert, odczytania i zaprotokotowania cen, nazw i adresow Wykonawcow.

3. Komisja zbada i oceni oferty:

a) w toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert oraz wezwaé do jednokrotnego uzupelnienia
dokumentow;

b) wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajacy poprawia omytki
rachunkowe, pisarskie oraz inne omytki zawarte w ofercie nie powodujace istotnych zmian w jej tresci.

4. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) zostanie zlozona przez Wykonawceg, we wspélpracy z ktorym Zamawiajacy mial wezesniej negatywne

do$wiadczenie w wyniku czego nastapito min.:

- odstgpienie przez Zamawiajacego od umowy z winy Wykonawcy;
- naliczenie przez Zamawiajacego kar umownych z tytulu niedotrzymania terminéw umownych.

b) jej tres¢ nie odpowiada treéci Specyfikacji konkursu z zastrzezeniem pkt 3 ppkt b;

c) Wykonaweca nie ztozy wyjasnien lub nie uzupeini dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt a;

d) Wykonawca nie wyceni wszystkich pozycji Formularza Asortymentowo — Cenowego lub nie
dolaczy Formularza do oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu w uzasadnionych przypadkach bez podawania
przyczyny.

6. W przypadku ztozenia dwéch ofert z taka sama ceng Zamawiajacy przeprowadzi dogrywke i wezwie w
wyznaczonym przez siebie terminie do przedtozenia ponownie ofert z ceng nie wyzsza niz zaoferowana
pierwotnic.

ROZDZIAL XI
Informacja o wyniku postgpowania

Ogloszenie wynikoéw konkursu bedzie zrealizowane w formie pisemnej informacji skierowanej do Wykonawcow
i zamieszczonej na tablicy ogtoszen w budynku Dyrekcji KZGM w Katowicach oraz na stronie internetowej

Zamawiajacego.

ROZDZIAL XII
Informacja o wzorze umowy oraz formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

1. Niezwlocznie po rozstrzygnieciu konkursu przystgpuje si¢ do podpisania umowy na zasadach okreslonych
zarzadzeniami Dyrektora KZGM dotyczacymi zasad zaciggania zobowigzan i uruchamiania zlecen.

2. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3
do niniejszej Specyfikacji konkursu.

ROZDZIAL XIII
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy nie przewiduje, w trakcie realizacji zaméwienia, powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych
osobowych, ktorych jest administratorem.

ROZDZIAL X1V
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej .,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komunalny Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w
Katowicach, 40-126 Katowice, ul. Grazynskiego 5, Telefon: 32 258 20 21 do 25 lub 32/416 32 91,
Fax: 32/258 20 25;

2. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna skontaktowa¢ si¢ pod nr tel.: 032 416 32 85, e-mail:
iod@kzgm katowice.pl lub pisemnie na adres Zamawiajacego.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego prowadzonym w
trybie konkursu ofert;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o Ustawe o dostgpie do informacji publiczne;j;

5. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt KZGM
w Katowicach (zalacznik nr 2 do Zarzadzenia DN/57/2017) przez okres 2 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenie zamoOwienia, z wyjatkiem dokumentacji dotyczacej realizacji projektow
finansowanych ze srodkow zewnetrznych przechowywana begdzie przez okres 10 lat od dnia dokonania
platnosci koficowej na rzecz Beneficjenta;

6. obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z zawarciem umowy w celu realizacji zamoéwienia; niepodanie przez Panig/Pana
danych osobowych wigze si¢ z odmowa zawarcia umowy przez Zamawiajacego;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych — osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. I lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania
konkursowego i zmiang postanowier umowy oraz nie moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego
zatgeznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizveznej
lub prawnej, lub z wwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czionkowskiego.

ZALACZNIKI:
1) Formularz ofertowy;

2) Formularz Asortymentowo — Cenowy;
3) Wzor umowy wraz z zalacznikami.
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ZALACZNIKNR 1

Katowice, dnia ..................2021r.
WYKONAWCA:

i ST

FORMULARZ OFERTOWY
Dostawa materialow biurowych

1. Oferujemy Wykonanie przedmiotu zaméwienia w cenie:

ereeerereaaranaenes N brutto

2. Zamowienie zrealizujemy w terminie: zgodnie ze Specyfikacjg konkursu.
3. Warunki platnos$ci: zgodnie ze wzorem umowy:.

4. Oswiadczam/y, zZe:

a) oswiadczam/y, ze wypehitem/lismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO "
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu ?.

5. Jednoczesnie potwierdzam/y, ze:

a) zapoznalem/am/lismy si¢ ze Specyfikacjg przedmiotu umowy I nie wnosimy zastrzezen;

b) w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzujemy si¢ we wskazanym terminie do zawarcia umowy na

zaproponowanych przez Zamawiajacego warunkach;

c¢) zapoznalem/am/lismy si¢ z projektem umowy i akceptujemy go bez zastrzezen;

d) cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zamowienia;

e) pozostajg/emy zwigzany/ni ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

podpis/y/ osoby/oséb upowaznionej/ych
do wystgpowania w imieniu wykonawcy
oraz pieczatka/ki imienna/e

1) RODO: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

2) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaezenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sklada
(usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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