SPECYFIKACJA KONKURSU OFERT

(ZAPYTANIE OFERTOWE) O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE] WYRAZONE]

W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 TYS. EURO

SWIADCZENIE USLUGI W ZAKRESIE WDROZENIA RODO
(Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych)

ROZDZIAL 1

Informacje o Zamawiajacym
Nazwa: Komunalny Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach
Adres: 40-126 Katowice, ul. Grazynskiego 5
Telefon: 32/258 20 21 do 25 1ub 32/416 32 91
Fax: 32/258 20 25
E-mail: poczta@kzgm.katowice.pl
Strona internetowa: www.kzem.katowice.pl

Dane do kontaktu w sprawie prowadzonego konkursu:

Nazwa: Dzial Zaméwien Publicznych

Adres: 40-877 Katowice, ul. Mieszka I 2

Telefon: 32/ 4163 167, 32/4163 193 lub 32/4163 258
Fax: 324163155

E-mail: przetargi@kzgm.katowice.pl

Osoba: Sabina Lewicka

Postanowienia ogdlne:

SPE

CYFIKACJA okreéla opis przedmiotu zamoéwienia, warunki udzialu w konkursie

i reguly konkursu na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(tj.

Dz. U. 2017, poz. 1579 ze zm.), Kodeksu cywilnego (tj. Dz. U. 2017 poz. 459 ze zm.)

oraz Zarzadzenia DN/31/2015 z dnia 15.10.2015 r. w sprawie sposobu postepowania przy
udzielaniu zaméwien na ustugi, roboty budowlane i dostawy nie podlegajace prawu
zamowien publicznych zgodnie z art4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL 11
Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie Zakladu do wdrozenia oraz wdrozenie w
Zakladzie procedur RODO w tym:

Przeprowadzenie audytu jednostki (wraz z przygotowaniem raportu) polegajacego w
szczegolnosei na:

a) identyfikacji zbiorow danych osobowych - stworzenie Rejestru Czynnoéci Przetwarzania

wymaganego przez RODO;

b) wskazanie obszaru przetwarzania danych osobowych;

identyfikacje systeméw informatycznych pod katem zgodno&ci z przepisami o ochronie danych
osobowych;

d) wykaz gléwnych proceséw zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych;

f)

oceng pod katem bezpieczeristwa informacji procedur wewnetrznych (Polityka
Bezpieczenstwa), standardow dzialania, metod obstugi klientéw, codziennych praktyk;
oceng stosowanych zabezpieczen fizycznych sprzetu IT oraz procedur IT;
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g) identyfikacje narzedzi programowych stuzacych do przetwarzania danych osobowych;
h) wykaz ewentualnych niezgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;
i) opracowanie harmonogramu wdrozenia;

2. Sporzadzenie analizy ryzyka i ocena ryzyka oraz przygotowanie procedury szacowania ryzyka
oraz okreélania jego skutkdw i opracowanie schematu dzialania.

3. Dostosowania proceséw przetwarzania danych osobowych, systeméw informatycznych oraz
dokumentacji do wymagarn RODO poprzez opracowanie propozycji zmian w procesach oraz
systemach informatycznych, przygotowanie stosownej dokumentacji oraz wsparcie przy jej
wdroZeniu.

4. Przygotowanie dokumentacji wzglednie wprowadzenie zmian do istniejacej dokumentacji
dotyczacej przetwarzania danych osobowych w tym przygotowanie: polityki bezpieczenistwa oraz
procedur zwigzanych z wdroZeniem oraz zapewnieniem odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych.

5. Przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Zakladu oraz opracowanie broszury informacyjnej w
zakresie zmian przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

6. Konsultacje telefoniczne oraz e-mail przez okres trwania umowy oraz dwoch miesiecy od
zakonczenia realizacji zlecenia.

7. Szczegdlowy zakres przedmiotu zamdéwienia oraz warunki realizacji przedmiotu umowy zawiera
wzér umowy - zatgcznik nr 2.

ROZDZIAE III
Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 25 maja 2018r.

ROZDZIAL IV
Warunki udzialu w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
udzialu w konkursie dotyczace:
a) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1:
a) w celu spelnienia warunku posiadania wiedzy i doéwiadczenia (pkt 1a) nalezy
wykaza¢ wykonanie w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy to w tym okresie:
¢ co najmniej dwéch ustug w zakresie przeprowadzenia audytu stanu ochrony
danych osobowych, wdrozenia i aktualizacji dokumentacji ochrony danych
osobowych;

e co najmniej dwéch uslug w zakresie przeprowadzenia szkolenia w
przedmiocie zasad i sposobéw zabezpieczenia danych osobowych.

UWAGA: Wymagane uslugi moga zosta¢é wykazane w ramach jednej lub wielu
realizacji/uméw.

ROZDZIAL V
Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie musza zlozyé Wykonawcy

1. FORMULARZ OFERTOWY podpisany przez wykonawce lub osobe/y upowaznione do
skladania o$wiadczeri w imieniu wykonawcy - zalacznik nr 1 do specyfikacji.

2. Oéwiadczenie posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia - wykaz wykonanych
ustug wraz z podaniem przedmiotu zaméwienia, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane (zgodnie z zalacznikiem nr 1 do specyfikacji).

3. Pelnomocnictwo w oryginale - jezeli dotyczy.
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ROZDZIAL VI
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz udzielania
wyjasnien dotyczacych SIWZ
Zamawiajgcy urzeduje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 70 do 15%,
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oswiadczen, zawiadomier, wnioskéw oraz informagji,
pisemnie lub e-mailem (przetargi@kzgm katowice.pl).
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje e-mailem kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowigzek potwierdzi¢
fakt otrzymania.
W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia (uzupelnienia) o$wiadczen,
dokumentéw, pelnomocnictw nalezy przediozyé (ztozy¢/uzupeknic) je w takiej samej
formie, w jakiej sklada si¢ je wraz z oferta, tj. w formie pisemne;j.
Zamawiajagcy udzieli odpowiedzi na zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem. Zapytania do Specyfikacji winny by¢ zlozone nie p6zniej niz do korica
dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Wyjasnienia
dotyczace dokumentéw konkursowych, w tym niniejszej Specyfikacji, udzielane beda
niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na dzien przez uptlywem terminu skladania ofert.
Odpowiedzi Zamawiajgcego zostang zamieszczenie na stronie internetowej
Zamawiajacego (www.kzgm katowice.pl), na ktorej udostepniono specyfikacje.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uplywem terminu skladania ofert
moze zmieni¢ tres¢ Specyfikacji. Dokonang zmiane Specyfikacji Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej, na ktorej udostepniono Specyfikacje. Jezeli w wyniku zmiany tresci
Specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert. O przediuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow zamieszczajge informacje na
stronie internetowej, na ktérej udostepniono Specyfikacje.
Kazde wyjaénienie, uzupelnienie lub zmiana beda stanowi¢ tresé Specyfikacji.

ROZDZIAEL VII
Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi by¢:
a) sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacji;
b) zlozona w formie pisemnej;
c) podpisana przez Wykonawce lub jego pelnomocnika;
d) zlozona w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktérym nalezy
umiescié:
— nazwe i adres Zamawiajacego,
— nazwe i adres Wykonawcy,
- opis:
~Konkurs ofert (zapytanie ofertowe) - SWIADCZENIE USEUGI W ZAKRESIE
WDROZENIA RODO (Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych)”
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte w jednym egzemplarzu (decyduje
data i godzina wplywu).
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
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ROZDZIAL VIII
Termin oraz miejsce skladania i otwarcia ofert,
informacja o trybie otwarcia

Oferta powinna by¢ ztozona do dnia 14.03.2018r. do godz. 13.00 osobiscie lub przesytka
pocztowq lub przesytka kurierska w siedzibie Zamawiajgcego (Komunalny Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach ul. Grazynskiego 5, 40-126 Katowice).
W sekretariacie na I pietrze, gdy oferta jest skladana osobiscie lub w Kancelarii na
parterze gdy jest to przesylka pocztowa lub kurierska.

Decyduje data i godzina wplywu. Oferta zlozona po terminie nie bedzie podlegata
ocenie i zostanie zwrécona niezwlocznie Wykonawecy.

Otwarcie (odczytanie) ofert nastapi w dniu 14.03.2018r. o godz. 13:45 w KZGM
w Katowicach, ul. Grazyriskiego 5 - Sala konferencyjna.

Otwarcie (odczytanie) ofert jest jawne. Pozostale czynnosci wykonywane beda na
posiedzeniach niejawnych Komisji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi: nazwe oraz adres Wykonawcéw, cene
ofertowg za wykonanie zaméwienia.

W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, na jego wniosek
Zamawiajacy przesle informacje, o ktérych mowa w pkt 6.

ROZDZIAL IX

Opis sposobu obliczenia ceny
Wykonawca zobowigzany jest wyceni¢ wszystkie uslugi/czynnosci przewidziane
w Umowie oraz wpisa¢ do Formularza Ofertowego cene brutto za calo$¢ zamowienia.
Wykonawca sporzadzajac oferte musi uwzglednié¢ wszystkie elementy prac niezbedne
do wykonania przedmiotu zamoéwienia.
Podstawg obliczenia ceny jest Wzdér umowy wraz zalgcznikami (Zalgcznik nr 2 do
Specyfikacji).
Ceng ofertowq nalezy podac¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do drugiego miejsca po
przecinku.

ROZDZIALE X
Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriow

Kryterium oceny ofert jest cena. Cena ofertowa = 100%.
Cena ofertowa bedzie oceniana na podstawie ponizszego wzoru:

Al = Cena na]ta.nsze-] oferty « 100
Cena ocenianej oferty

gdzie A oznacza liczbe punktéw przyznana danej ofercie w kryterium cena.

Liczba A bedzie stanowi¢ ocene punktowa oferty.

Oferta, ktéra uzyska najwiecej punktéw bedzie wybrana jako najkorzystniejsza.
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ROZDZIAYL XI
Informacja o trybie oceny ofert

Oceny poszczegélnych ofert bedzie dokonywata Komisja Konkursowa.

Komisja wykona nastepujace czynnosci:

a) dokona otwarcia ofert, odczytania i zaprotokolowania cen, nazw i adresow
wykonawcow.

Komisja zbada i oceni oferty:

a) w toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ udzielenia
przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert oraz
wezwac do jednokrotnego uzupelnienia dokumentéw;

b) gdy cena oferty bedzie wydawac si¢ razgco niska w stosunku do wartosci
zamowienia lub do éredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert i bedzie
budzi¢ watpliwosci, co do mozliwodci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wezwania Wykonawcy do wyjadnienia sposobu kalkulacji cen wraz z
dotgczeniem dowoddéw dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysokoéé
ceny.

Od Wykonawcow oczekuje si¢ gotowosci udzielenia wszelkich zadanych
wyjasnien. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.

c) wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajacy
poprawia omylki rachunkowe i pisarskie zawarte w ofercie.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) zostanie ztozona przez Wykonawce, we wspolpracy z ktérym Zamawiajacy mial
wezeéniej negatywne doswiadczenia;

b) jej tres¢ nie odpowiada treéci Specyfikacji z zastrzezeniem pkt 3 ppkt c;

¢) Wykonawca nie zlozy wyjasnieri lub nie uzupeini dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt 3 ppkt a;

d) Wykonawca nie ztozy wyjaénieri, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt b lub zlozone
wyjasnienia nie potwierdzg, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu w uzasadnionych

przypadkach bez podawania przyczyny.

W przypadku zlozenia dwéch ofert z taka samg ceng Zamawiajacy przeprowadzi

dogrywke i wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie do przedlozenia ponownie

ofert z ceng nie wyzsza niz zaoferowana pierwotnie.

ROZDZIAL XII
Informacja o wyniku postepowania

Ogloszenie wynikéw konkursu bedzie zrealizowane w formie pisemnej informacji

skierowanej do Wykonawcéw i zamieszczonej na tablicy ogloszenn w budynku Dyrekgji

KZGM w Katowicach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.
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ROZDZIAEL XIII
Informacja o wzorze umowy oraz formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia

1. Niezwlocznie po rozstrzygnigciu konkursu przystepuje sie do podpisania umowy
na zasadach okreslonych zarzadzeniami Dyrektora KZGM dotyczacymi zasad zaciggania
zobowigzan i uruchamiania zlecen.

2. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji.

ZALACZNIKI:

1) Formularz ofertowy;

2) Wzér umowy.
Zatwierdzam:

¥R AXI@R

AigE ing. Barba rq()bmy
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ZATACZNIK NR 1
Katowice, dnia .................. 2018r.

WYKONAWCA:

FORMULARZ OFERTOWY

SWIADCZENIE USEUGI W ZAKRESIE WDROZENIA RODO
(Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych)

1. Oferujemy Wykonanie przedmiotu zaméwienia w cenie:

DRI 5 11 1 s

Powyisza cena obejmuje pelen zakres zaméwienia okreslony w warunkach przedstawionych w
Specyfikaciji.

2. Termin realizacji caloéci zamoéwienia: zgodnie ze Specyfikadja.
3. W celu spelnienia warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia wykonalismy:
¥ cerbapelieltid | HXH pOsiac Radaciod L L.

Data wykonania (data
Lp. Przedmiot zaméwienia rozpoczecia
i zakonczenia)

Podmiot na rzecz, ktérego
ustuga zostata wykonana

4. Jednocze$nie potwierdzam/y, ze:

a) zapoznalem/am/li$my sig ze specyfikacjg przedmiotu umowy i nie wnosimy zastrzezer;

b) w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowiazujemy si¢ we wskazanym terminie do zawarcia
umowy na zaproponowanych przez Zamawiajacego warunkach;
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¢) zapoznalem/am/lismy sie z projektem umowy i akceptujemy go bez zastrzezer;
d) cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zaméwienia.

podpis/y/ osoby/os6b upowainionej/ych
do wystepowania w imieniu wykonawcy
oraz pieczatka/ki imienna/e
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