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W sprawie ulatwienia splaty zadluzenia osobom bedacym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowywania
zadluzenia wobec Miasta Katowice - Komunalnego Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach

Dziatajac na podstawie §5 i §7 Stamutu Komunalnego Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach -
stanowigcego zatgcznik inadanego Uchwalq nr XXI/433/08 Rady Miasta Katowice w dniu 28 stycznia 2008 r.
z pdzn. zm. oraz Zarzqdzenia DN/21/2010 z dnia 07.05.2010 r. w sprawie trybu opracowywania, zatwierdzania
i dystrybucji przepisow wewnetrznych KZGM z pén. zm., Zarzqdzenia nr 1552/2017 Prezydenta Miasta Katowice
z dnia 22 sierpnia 2017 r. w sprawie umozliwienia splaty zadluzenia osobom bedgcym w trudnej sytuacji Zyciowej
w formie odpracowywania dlugu wobec Miasta Katowice, zmienionego Zarzgdzeniem nr 70/2018 Prezydenta Miasta
Katowice z dnia 18.12.2018 r, Zarzqdzeniem nr 725/2019 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 18.12.2019 r,
Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Katowice nr 1400/2020 z dnia 30.12.2020 r, Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta
Katowice nr 2128/2021 z dnia 10.12.2021 r. i Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Katowice nr 2851/2022 z dnia
29.11.2022 r, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W celu realizacji postanowien Zarzgdzenia nr 1552/2017 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie umozliwienia splaty zadluzenia osobom bedgcym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowywania
dlugu wobec Miasta Katowice ze zmianami, prowadzi si¢ forme $wiadczenia rzeczowego, polegajacego
na wykonywaniu przez Diuznika réznych czynnosci (prac) uzgodnionych z Wierzycielem, o ktérych mowa w § 2.

2. Swiadczenie bedzie wykonywane na podstawie umowy dotyczqcej splaty zadluzenia wynikajgcego z najmu lokalu
mieszkalnego lub zadtuzenia powstatego w wyniku zajmowania lokalu bez tytulu prawnego, ktérej wzor stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia (zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 2851/2022 Prezydenta Miasta
Katowice z dnia 29.11.2022 r. zmieniajqcego zarzqdzenie w sprawie umozliwienia splaty zadluzenia osobom
bedgcym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowania dlugu wobec Miasta Katowice).

3. Wprowadza si¢ Regulamin splaty zadluzenia w formie $wiadczenia rzeczowego na rzecz Miasta Katowice —
Komunalnego Zakltadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzjdzenia, szczegélowo okreslajacy procedure postgpowania zwigzanego ze splata zadluzenia w formie
swiadczenia rzeczowego oraz sposob wyliczania wartosci $wiadczenia.

4. Wprowadza si¢ wzor aneksu do obecnie obowiazujacych uméw dotyczacych splaty zadluzenia w formie
swiadczenia rzeczowego, stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
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Przedmiotem umowy dotyczacej splaty zadluzenia w formie $wiadczenia rzeczowego moga byé wylacznie prace
porzadkowe, ustugowe i remontowo-budowlane $wiadczone na rzecz Miasta Katowice — Komunalnego Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach, ktérych wykaz stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia
(zatacznik nr 2 do Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Katowice nr 2851/2022 z dnia 29.11.2022 r.), na zasadach opisanych
W Zarzqdzeniu nr 1552/2017 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie umozliwienia spltaty
zadluzenia osobom bgdgcym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowywania dlugu wobec Miasta Katowice ze
zmianami, z uwzglednieniem nastepujacych zastrzezen:

1) W przypadku najemcéw/uzytkownikow lokali w budynkach bedacych wlasnoscia os6b fizycznych
i prawnych w zarzadzaniu KZGM w Katowicach (PS, PI, ZD) sptata zadluzenia w formie $wiadczenia
rzeczowego moze odbywac si¢ wylacznie poprzez wykonywanie przez Dhuznika prac porzadkowych,
ustugowych i remontowo-budowlanych na terenie tej samej nieruchomosci, w ktérej znajduje si¢ zadhuzony
lokal. Prace te moga by¢ wykonane rowniez na terenie innej nieruchomosci bedacej w budynkach bedacych
wiasnoscig os6éb fizycznych i prawnych w zarzadzaniu KZGM w Katowicach (PS, PI, ZD) pod warunkiem,
ze  wlascicielem  tej  nieruchomosci  jest ta sama osoba fizyczna lub  prawna, co
w przypadku nieruchomosci, ktérej dtug dotyczy;

2) W przypadku najemcéw/uzytkownikéw lokali w budynkach stanowiacych wiasnos¢ wspolnoty mieszkaniowej
splata zadtuzenia w formie $wiadczenia rzeczowego moze odbywa¢ si¢ wylacznie poprzez wykonywanie przez
Dtuznika prac porzadkowych, ustugowych i remontowo-budowlanych na terenie innej nieruchomosci,
stanowigcej wiasnos¢ Miasta Katowice, a zarzadzanej przez KZGM w Katowicach;

3) W przypadku os6b niezamieszkujacych juz w lokalu nalezacym do zasobu Miasta Katowice, ktorych diug wynika
z wezesniejszego najmu lokalu zarzadzanego przez KZGM w Katowicach lub zajmowania go bez tytulu



prawnego, sptata zadluzenia w formie Swiadczenia rzeczowego moze odbywac si¢ poprzez wykonanie przez
Dhuznika prac porzadkowych, ustugowych i remontowo—budowlanych na terenie kazdej zarzadzanej przez
KZGM w Katowicach nieruchomosci, zgodnie z potrzebami Oddziatow Eksploatacji Budynkow (dalej: EB),
z uwzglednieniem zastrzezenia pkt 1). W przypadku, gdy KZGM w Katowicach zaprzestal zarzadzania
budynkiem, w ktérym znajduje si¢ lokal, z tytulu zajmowania ktoérego powstatlo zadluzenie, wowczas
indywidualng decyzj¢ co do mozliwosci lub miejsca odpracowania zadluzenia podejmuje Dyrektor KZGM
w Katowicach;

4) W przypadku najemcoéw/uzytkownikéw lokali w budynkach czgsciowo komunalnych (CK, GS, CP, GW)
$wiadczenie rzeczowe powinno by¢ co do zasady wykonywane na terenie tej samej nieruchomosci,
w ktorej znajduje sie zadluzony lokal.

§3

1. Kierownicy EB, do ktoérych zgodnie z Regulaminem splaty zadluzenia w formie swiadczenia rzeczowego na rzecz
Komunalnego Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach beda sie zglasza¢ Diuznicy chetni do wykonywania
prac na rzecz KZGM w Katowicach, celem splaty zadluzenia dokonuja nastgpujacych czynnosci:

1) sporzadzaja na stosownym druku stanowiacym zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia (zalacznik nr 3 do
Zarzgdzenia nr 725/2019 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 18.12.2019 r) informacj¢ o Dhizniku, ktérg
przekazuja do Dzialu Eksploatacji wraz z informacja o zapotrzebowaniu na konkretny rodzaj prac na terenie
zarzadzanego przez siebie EB;

2) po pozytywnym zaopiniowaniu przez Dyrektora KZGM w Katowicach badZ upowazniona przez niego osobe, na
druku wskazanym w pkt 1), po jego zwrocie z Dziatu Eksploatacji oraz po skonsultowaniu tresci umowy
z Dziatlem Czynszowo — Windykacyjnym, podpisuja z Dtuznikiem umowe dotyczaca splaty zadluzenia w formie
$wiadczenia rzeczowego;

3) prowadza ewidencje zawartych umoéw, nadajac im jednolita numeracj¢ w skali danej administracji, na ktéra
sktada si¢ liczba porzadkowa umowy, nr EB, rok i symbol UN, UO lub U w zaleznosci od tego, czy zawierana
jest umowa z Najemca, umowa z Diuznikiem zajmujacym lokal bez tytutu prawnego lub Diuznikiem, ktéry nie
zamieszkuje juz w lokalu nalezacym do zasobu Miasta Katowice, ale posiada zadtuzenie z tytulu wczesniejszego
zajmowania lokalu zarzadzanego przez KZGM w Katowicach, wedtug podanego przyktadu:

(nr kolejny) (nr) (rok) (UN/UO/U)

4) zlecaja poszczegdlnym dluznikom prace, prowadza i podpisuja w dwoch egzemplarzach Karteg pracy zleconej
stanowigca zalacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia (zalacznik nr 3 do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta
Katowice nr 2851/2022 z dnia 29.11.2022 r) dla kazdego dluznika wykonujacego $wiadczenie rzeczowe celem
splaty zadluzenia; w przypadku wykonywania kilku $wiadczen rzeczowych przez tego samego Dtuznika
Kierownicy EB nie zawieraja z nim nowej umowy, akazdorazowo po wykonaniu zleconej pracy, zlecaja
nastepna, sporzadzajac kolejna Karte pracy zleconej;

5) wyznaczaja osobe, ktdra bedzie nadzorowac i odbiera¢ pracg¢ Diuznika;

6) Karte pracy zleconej po potwierdzeniu wykonania zleconej pracy irozliczeniu wydanych materiatow
i narzedzi (cze$¢ 1, 11, 11 Karty) przekazuja:

a) 1 egzemplarz (oryginal) Dtuznikowi,

b) kopia Karty pracy zleconej dotaczana jest do dokumentacji windykacyjno-ksiegowej prowadzonej przez EB;

7) w oparciu o wystawione Karty pracy zleconej, przygotowuja miesigczne zestawienie Swiadczen rzeczowych dla

danego dluznika, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia (zalgcznik nr 4 do
Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Katowice nr 2851/2022 z dnia 29.11.2022 r) skanuja i rejestruja w Obiegu
Dokumentéw ww. zalacznik wraz z Kartami pracy zleconej przekazuja (w wersji elektronicznej za
posrednictwem s.i. DOM 5 oraz w wersji papierowej z zalaczonym drugim egzemplarzem Kart pracy zleconej),
do Dzialu Ksiggowo - Budzetowego, nie po6zniej niz do czwartego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu
odebrania prac. Dzial Ksiegowo - Budzetowy, przeprowadza kontrole formalno — rachunkowa nadestanych
dokumentow.

Po przeprowadzonej weryfikacji, Dziatl Ksiggowo — Budzetowy, przekazuje dokumenty do Dziatu Czynszowo-
Windykacyjnego, ktory dokonuje stosownych ksiggowan, pomniejszajac istniejace zadluzenie o warto$¢
odpracowania;

8) wydaja narzedzia, urzadzenia i materialy zgodnie z Zarzgdzeniem nr DN/34/2012 z dnia 16.11.2012 F.
w sprawie odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone w uzytkowanie mienie KZGM w Katowicach z p6zn.
zm., a po wykonaniu $wiadczenia rozliczaja z nich Dluznika na zasadach ogélnych przyjetych w KZGM
w Katowicach dokumentujac to dokumentami Rw i Zw wystawianymi na pracownika KZGM w Katowicach,
ktory nadzorowac bedzie prace Diuznika i rozlicza¢ go z wykonania $wiadczenia oraz wydanych materiatow,
narzedzi, urzadzen;



9) kazdorazowo informuja Dziat Eksploatacji o zrealizowaniu przez Diuznika zawartej umowy lub o nie
przystapieniu przez Dluznika do wykonywania $wiadczenia rzeczowego badz nie wywiazania sie z zawartej
umowy dotyczacej splaty zadtuzenia w formie §wiadczenia rzeczowego.

. Dziat Eksploatacji KZGM w Katowicach:

1) prowadzi ewidencj¢ oséb chetnych do splaty zadluzenia w formie $wiadczenia rzeczowego oraz liste prac
mozliwych do zrealizowania przez osoby zainteresowane;

2) na biezaco aktualizuje zapotrzebowanie na okreslone prace przez poszczegélne komorki organizacyjne Zaktadu;

3) przekazuje informacje o Dhuzniku Dyrektorowi KZGM w Katowicach lub osobie przez niego upowaznione;.
Warunkiem podpisania umowy dotyczacej splaty zadtuzenia jest uzyskanie akceptacji na wypetionym druku,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1), ktory nastepnie zostaje zwrécony przez Dziat Eksploatacji do wlasciwego EB
w celu sporzadzenia umowy.

3. Dziat Czynszowo - Windykacyjny dokonuje sprawdzenia projektu umowy dotyczacej splaty zadluzenia

w formie $wiadczenia rzeczowego przekazanej przez wilasciwy EB oraz ewidencjonuje splate zadluzenia
na analitycznym koncie Dhuznika w programie czynszowym na podstawie uméw i otrzymanych, prawidlowo
wypetnionych, miesigcznych zestawien swiadczen rzeczowych dla danego Dhuznika.

- Dyrektor KZGM w Katowicach, badz upowazniona przez niego osoba, moze na wniosek wiasciwego, z uwagi na

miejsce sporzadzenia umowy, Kierownika EB (Kierownik udostepniajacy), wyrazi¢ zgode na zlecanie

i wykonywanie prac, przez osoby wykonujace prace na rzecz KZGM w Katowicach, celem sptaty zadluzenia

(zwane dalej udostepnieniem), na terenie i pod nadzorem Kierownika innego EB (Kierownik korzystajacy z

udostepnienia), zgodnie z nastepujaca procedura:

1) Kierownik udostepniajacy moze, w przypadku braku mozliwosci zlecenia Dhuznikowi prac, zgodnie z ust. 1 pkt
4), wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o udostepnienie do Dyrektora KZGM w Katowicach;

2) wniosek wskazany w pkt. 1) wraz z informacja o juz odpracowanej przez Dluznika kwocie zadluzenia,
przekazywany jest do Dziatu Eksploatacji, ktory posiadajac informacje o mozliwosci zlecenia takich prac
na terenie innego EB, przekazuje wniosek do podpisu Dyrektorowi KZGM w Katowicach;

3) po zaakceptowaniu przez Dyrektora KZGM w Katowicach wniosku o udostepnienie oraz po poinformowaniu o
tym fakcie, przez Dzial Eksploatacji, Kierownika udostepniajacego oraz Kierownika korzystajacego z
udostgpnienia, za prawidlowe wykonywanie czynnosci wskazanych w ust. 1 pkt 4) do 8) odpowiada Kierownik
korzystajacy z udostepnienia;

4) w trakcie trwania udostepnienia Kierownik udostgpniajacy moze zleci¢ prace Diuznikowi tylko po
wezesniejszym uzyskaniu z Dziatu Eksploatacji informacji o kwocie pozostatej do odpracowania przez
Dhuznika;

5) w zakresie zleconych zgodnie z pkt 4) zadan, za prawidlowe wykonanie czynnosci wskazanych w ust. 1 pkt 4) do
8), odpowiada Kierownik udostepniajacy;

6) w przypadku braku mozliwosci zlecania Diuznikowi prac przez Kierownika korzystajacego z udostepnienia,
informuje on o tym fakcie pisemnie Kierownika udostepniajacego oraz Dzial Eksploatacji, a za czynnosci
wskazane w ust. 1 pkt 4) do 8) odpowiada dalej Kierownik udostepniajacy.

§4

1. Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia petni Zastgpca Dyrektora ds. Eksploatacyjnych.

2.

3.

Zobowigzuje¢ kierownikéw komorek wymienionych w rozdzielniku do zapoznania podleglych pracownikéw
z tredcia niniejszego Zarzadzenia.

Zobowiazuje kierownika Dziatu Organizacyjno — Kontrolnego do upowszechnienia Regulaminu splaty zadluzenia
w formie Swiadczenia rzeczowego na rzecz Miasta Katowice — Komunalnego Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Katowicach poprzez jego opublikowanie na stronie podmiotowej BIP KZGM w Katowicach.

§5

Tracg moc:
- Zarzadzenie DN/37/2017 z dnia 06.10.2017 r. w sprawie ulatwienia sptaty zadhizenia osobom bedacym w trudnej

sytuacji zyciowej w formie odpracowywania zadluzenia wobec Miasta Katowice - Komunalnego Zakladu
Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach.

- Zarzadzenie DN/04/2018 z dnia 01.02.2018 r. w sprawie Aneksu nr 1 do Zarzadzenia DN/37/2017 ulatwienia splaty

zadluzenia osobom bedacym w trudnej sytuacji Zyciowej w formie odpracowywania zadluzenia wobec Miasta
Katowice - Komunalnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach.

- Zarzadzenie DN/48/2018 z dnia 28.12.2018 r. w sprawie Aneksu nr 2 do Zarzadzenia DN/37/2017 ulatwienia splaty

zadluzenia osobom bedacym w trudnej sytuacji Zyciowej w formie odpracowywania zadluzenia wobec Miasta
Katowice - Komunalnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach.



- Zarzadzenie DN/27/2019 z dnia 15.07.2019 r. w sprawie Aneksu nr 3 do Zarzadzenia DN/37/2017 ulatwienia splaty
zadluzenia osobom begdacym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowywania zadluzenia wobec Miasta
Katowice - Komunalnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach.

- Zarzadzenie DN/4/2020 z dnia 07.01.2020 r. w sprawie Aneksu nr 4 do Zarzadzenia DN/37/2017 ulatwienia splaty
zadluzenia osobom begdacym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowywania zadluzenia wobec Miasta
Katowice - Komunalnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach.

- Zarzadzenie DN/3/2021 z dnia 13.01.2021 r. w sprawie Aneksu nr 5 do Zarzadzenia DN/37/2017 ulatwienia splaty
zadluzenia osobom bedacym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowywania zadluzenia wobec Miasta
Katowice - Komunalnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach.

- Zarzadzenie DN/7/2022 z dnia 22.02.2022 r. w sprawie opublikowania tekstu jednolitego Zarzadzenia DN/37/2017
ulatwienia splaty zadluzenia osobom bedacym w trudnej sytuacji zyciowej w formie odpracowywania zadluzenia
wobec Miasta Katowice - Komunalnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r.

Data i podpis

Zatgczniki:

1. Wzor umowy dotyczqcej splaty zadluzenia wynikajqcego z najmu lokalu mieszkalnego lub zadluzenia powstatego w wyniku
zajmowania lokalu bez tytutu prawnego - (zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 2851/2022 Prezydenta Miasta Katowice z dnia
29.11.2022 ).

2. Regulamin sptaty zadtuzenia w formie swiadczenia rzeczowego na rzecz Miasta Katowice — Komunalnego Zaktadu Gospodarki

Mieszkaniowej w Katowicach.

. Wzor aneksu do obecnie obowiqzujgcych uméw dotyczgcych sptaty zadtuzenia w formie swiadczenia rzeczowego.

4. Wykaz prac porzqdkowych, ustugowych i remontowo-budowlanych swiadczonych na rzecz Miasta Katowice — Komunalnego
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach (zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 2851/2022 Prezydenta Miasta Katowice
zdnia 29.11.2022 r.).

. Wzor Informacji o Dtuzniku.(zatqcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 725/2019 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 18.12.2019 r.).

. Wzor Karty pracy zleconej (zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 2851/2022 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 29.11.2022 r.).

. Wzér Miesigcznego zestawienia swiadczen rzeczowych dla danego dluznika (zalgcznik nr 4 do Zarzqdzenia nr 2851/2022
Prezydenta Miasta Katowice z dnia 29.11.2022 r.).
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Rozdzielnik:
DN, DT, GKF, DE, wszystkie komorki organizacyjne oraz samodzielne i wieloosobowe stanowiska pracy, NK a/a.



